
Инструкция для получения информации по паспортному столу 
 

1. В офисах Расчетного Информационного Центра (РИЦ018). 
 Может обратиться 1 человек имея на руках документы на всех жителей (могут быть 
копии), с отметкой о регистрации (паспорта, а на ребенка справка о регистрации) и по 
данным документам, в ручном режиме, будет сформирована справка о составе семьи 
старого образца, где в 1 документе отражаются все зарегистрированные жители, без 
указания общего количества зарегистрированных. 
 Срок изготовления документа от 15 минут до 1 часа, в зависимости от 
загруженности. Для сокращения временных затрат потребитель может отправить через 
сайт РИЦ обращение на изготовление справки о составе семьи старого образца, с 
приложением документов, подтверждающих регистрацию физических лиц по адресу 
(паспорта, справки на ребенка), тогда справку подготовят заранее при условии наличия 
необходимых документов. 
 Стоимость 1 справки - 50 рублей. 
 

2.  МВД. В отделах миграции отделов полиции по месту нахождения объекта. 
 Полиция выдает адресно-справочную информацию по месту регистрации на 
обратившегося человека. Выдается строго на обратившееся лицо (пришел Иванов И.И. - 
справка будет только на Иванова И.И), либо выдается законным представителям на детей 
и недееспособных (нотариальные доверенности МВД отвергает). В справке будет указано, 
что Иванов И.И. Зарегистрирован на день обращения по адресу……, информацию об общем 
количестве человек в жилом помещении на справке не отражается. 
 Если необходимо подтвердить состав семьи из 4 дееспособных человек, тогда все 4 
обращаются в МВД и получают 4 справки на каждого из них. (Для получения 4 документов 
от одной даты необходимо, чтобы в один день, все четверо подошли за справками). 
 Ранее предоставлялась бесплатно, но лучше узнать в МВД. 
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